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Si las 
solicitudes son 
aceptables LFR 

envía a los 
patrocinadores 
una carta de 

recepción y un 
número de 
proyecto

El coordinador 
de la 

subvención 
analiza la 
solicitud

Las solicitudes 
inaceptables se 

devuelven al 
copatrocinador 

anfitrión con 
una explicación

Se consideran 
las solicitudes 

(para su 
aprobación o 

desaprobación)

Los 
colaboradores 

reciben 
notificación de 
la aprobación

(carta de 
notificación de 
otorgamiento 

de la 
subvención, 
formulario de 
convenio e 

instrucciones 
para la emisión 

del pago)

Se tramita el 
pago de la 
subvención

Las 
Subvenciones 
Compartidas 
Mayores se 
abonarán en 

cuotas basadas 
en un plan de 

pagos

El coordinador 
de la 

subvención 
analiza los 
informes

Se cierran los 
expedientes de 
los proyectos 

cuyos 
patrocinadores 

presentaron 
informes finales 
aceptables. Se 
envían cartas 
de cierre de 
expediente a 

los 
copatrocinado-

res del 
proyecto

Solicitud Pagos Informes

Programas Humanitarios de La Fundación Rotaria

Si la solicitud que recibe LFR está completa, el 
lapso desde la recepción hasta la aprobación de 
la solicitud es de aproximadamente 4 semanas. *

Desde el momento en que LFR recibe 
todos los documentos y 

contribuciones, el trámite de pago dura 
aproximadamente de 4 a 6 semanas. *

Envío de 
solicitud de 

subvención a 
LFR

Los 
patrocina-

dores envían 
la información 

faltante al 
coordinador

Los 
copatrocina-

dores remiten 
las 

contribuciones, 
formularios de 

convenio 
firmados e 

instrucciones 
para la emisión 

del pago, y 
resuelven 
todos los 

problemas que 
podrían 

retrasar el 
pago

Los 
copatrocina-

dores 
presentan 
informes 

parciales cada 
12 meses 

durante toda la 
duración del 
proyecto. El 
informe final 

debe 
presentarse 
dentro de los 
dos meses 

posteriores a 
la conclusión 
del proyecto

Para 
las 

Subvenciones 
Compartidas 
Mayores, los 

copatrocinado-
res presentan 
una revisión 
financiera 

independiente 
(auditoría 

contable) con 
cada informe 

parcial y
final

Los 
patrocina-

dores envían 
la información 

faltante al 
coordinador

Los coordinadores analizan los 
informes dentro de las dos 

semanas de su recepción en LFR. *

= Actividad de los rotarios

= Actividad de la Fundación

Notas

* Durante los períodos de mayor actividad, el tiempo necesario podría prolongarse.


